附件1：
项目责任人主要职责
项目责任人在部门领导领导下工作，建设项目的各项进度由项目责任人根据立项期限，负责协调控制整个项目的进度，项目建设内容一般包含有：项目招标购置，设备验收，环境建设，指导书、教材或讲义编写，档案整理，项目验收等内容,各职能部门在整个项目执行过程中为项目责任人服务履行部门职责，确保整个项目正常运行。项目责任具体职责如下：
（一）负责整个项目的协调、建设，做好每个责任成员分工工作。
（二）负责项目申报准备工作及场地面积落实工作。
    （三）负责撰写申报材料和招标技术文件。
（四）负责环境改造、建设方案的起草、落实等工作。
（五）协助设备购置、招标工作和负责设备进场安置。
（六）组织参加验收、评估及处理与建设项目有关的其它事项。
（七）建设完成后做好材料整理归档工作。
